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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No- 002

DELDIA___ 17 DELMESDE__MAYO___ DEL ANO 2023

OBJETIVO (S)
Dar a conocer el estado de la ficha 2710615 del Programa Técnico en Contabilizacion de Operaciones Comerciales y Financieras, |.E Atanasio Girardot, MES DE ABRIL-2023
No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREQ ELECTRONICO TELEFONO/EXT.SENA AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
¢CUAL? EMPRESA GRABACION YRTUAL
55175820 X CIES- ifgueroa@sena.edu.co 3136596576 N/A

IMNA FIGUEROA
HERNANDEZ

ARTICULACION

/N

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en

cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No0.002

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
NOVEDADES APRENDICES EN EL PROCESO FORMATIVO

CIUDAD Y FECHA:

Neiva, 17 de MAYO de 2023

HORA INICIO:

6:30 AM

HORA FIN:

7:30 M

LUGAR Y/O ENLACE:

Ambiente de Contabilidad |.E

DIRECCION GENERAL / REGIONAL /

CENTRO

Centro de la Industria, la Empresay los

Servicios

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

. Informe Sofia plus

. Inicio de formacién y horario e Induccién

. Relacion de asistencia

. Informes presentados alal.E o docente

. Calificacion de Raps

. Varios

1
2
3
4. ldentificacion de Novedades
5
6
7

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Informar a la I.LE Atanasio Girardot las novedades de los aprendices del Programa
Técnico en Contabilizacion de Operaciones Comerciales y Financieras, ficha
2710615, grado 10-04, correspondiente al mes de abril-2023

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Informe Sofia plus

Estan matriculado 35 aprendices
ITEM DOI(;;':\I,I::;-L%DE NOMBRE COMPLETO ESTADO
1 T1 1022353700 ANGGIE MARCELA gé?;ﬁl(_:%lg’-\NCO Formacion
2 T1 1077226717 LAURA VALENTINA CEBALLOS MANZANAREZ Formacion
3 T11029881103 ISABELLA SOFIA CHALA VARGAS Formacion
4 T1 1076506053 ANDRES FELIPE CHAVARRO RAMIREZ Formacion
5 T1 1075795600 ADOLFO COVALEDA CASTRO Formacion
6 T11118370313 SARA DANIELA FAJARDO FLOREZ Formacion
7 T1 1075795659 KAROL YOVANNA GARCIA ANDRADE Formacion
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8 T11075227999 JHON EDINSON GARCIA CERQUERA Formacion
9 T1 1029882161 DEIVID SANTIAGO GARCIA REYES Formacion
10 Tl 1075236438 SARA CATALINA GARRIDO MURCIA Formacion
11 Tl 1075242705 KAREN YULITZA GOMEZ PERDOMO Formacion
12 TI1 1077230150 BRANDON CAMILO GUZMAN ARIAS Formacion
13 Tl 1076506023 MICHEL DANIELA LISCANO CHARRY Formacion
14 TI1 1075793911 KELLY JOHANNA LIZ JOEL Formacion
15 T1 1075795360 JUAN SEBASTIAN MARIN VALDERRAMA Formacion
16 T1 1076907865 JONATAN DAVID OVIDO ROJAS Formacion
17 T1 1083872983 CRISTIAN CAMILO PARDO PASCUAS Formacion
18 T1 1029882688 JUAN CAMILO PAREDES GONZALEZ Formacion
19 T1 1075240849 JHOHAN DANOWER PENA IBICA Formacion
20 T11077229478 ANDRES FERNANDO PEREZ CAVIEDES Formacion
21 TI 1138274421 LAURA SOFIA PULIDO GARZON Formacion
22 Tl 1075238357 NAZLY MICHEL RODRIGUEZ RUBIANO Formacion
23 TI 1076506043 NICOLLE SARAY ROJAS AVILA Formacion
24 TI 1077228896 FABIAN ROZO IPUZ Formacion
25 TI 1084332260 LEIDY JULIETH SANCHEZ JOJOA Formacion
26 TI 1076906802 MELANNIE LIZETH SANCHEZ POLANIA Formacion
27 TI 1081182296 ANDREA ESTEFANIA TAPIA TOVAR Formacion
28 TI 1075794724 JOCELITH TOVAR IBARRA Formacion
29 T1 1082214819 SOFIA TRUJILLO GAONA Formacion
30 TI 1077228907 SAMUEL ALBERTO TRUJILLO REALES Formacion

Los siguientes aprendices estan matriculados en la ficha del limonar, posteriormente

se realizaré proceso de traslado.

DOCUMENTO DE

ITEM IDENTIDAD NOMBRE COMPLETO ESTADO
1 1076505256 ANGELLY MARYAM LABRADOR PERDOMO Formacién
2 1077227615 EMILY NATALIA ZAMORA TRUJILLO Formacién
3 1075796227 LINA GERALDINE VARGAS RIVERA Formacién
4 1076506420 SARA SOFIA FLOREZ GUIO Formacién

El siguiente aprendiz abandono el proceso formativo, se realizara proceso de desercion

ITEM

DOCUMENTO DE

IDENTIDAD

1076500738

NOMBRE COMPLETO

OSCAR DAVID

LUNA QUINO

ESTADO

Formacion

2. Horario de Formacion y Resultados de aprendizaje
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Se inicio formacion presencial el miércoles 13 de marzo de 2022, y se acordd con la
docente Gloria Edith Moreno, que la formacion se realizara en el siguiente horario:

Horario Presencial: lunes de 2:00 a 6:00 PM,

Se envié a la profesora Gloria formato para calificar los siguientes resultados de
aprendizaje:

IDENTIFICAR LA ESTRUCTURA EMPRESARIAL, NORMATIVA LABORAL,
COMERCIAL, CONTABLE FINANCIERA Y TRIBUTARIA, DE ACUERDO CON EL
TIPO DE ORGANIZACION.

De parte del instructor SENA se inicia apoyo en la competencia de: ATENDER
CLIENTES DE ACUERDO A PROCEDIMIENTOS TECNICOS Y NORMATIVA

Resultados de aprendizaje

1. IDENTIFICAR POLITICAS ORGANIZACIONALES Y NORMATIVA EN LA
ATENCION AL CLIENTE, DE ACUERDO CON NECESIDADES DEL
USUARIO

2. APLICAR TECNICAS Y POLITICAS DE
SERVICIOS AL CLIENTE, SEGUN

6. ATENDER CLIENTES DE NECESIDADES DE LOS USUARIOS Y
ACUERDO A PROCEDIMIENTOS | NORMATIVA.
TECNICOS Y NORMATIVA

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE ATENCION AL USUARIO, DE
ACUERDO CON LA POLITICA INSTITUCIONAL

4. PRESENTAR INFORME DE ATENCION USUARIOS APLICANDO
INDICADORES Y METRICAS, DE ACUERDO CON POLITICA DE LA
ORGANIZACION Y NORMATIVA

3. Relacion de asistencia

A continuacién, se relaciona asistencia durante el periodo:

NOMBRES

ANGGIE MARCELA CASTELBLANCO BETANCUR 1 3
LAURA VALENTINA CEBALLOS MANZANAREZ 1 1
ISABELLA SOFIA CHALA VARGAS 1 1
ANDRES FELIPE CHAVARRO RAMIREZ 1 1
ADOLFO COVALEDA CASTRO 1 1
SARA DANIELA FAJARDO FLOREZ 1 3
KAROL YOVANNA GARCIA ANDRADE 1 1
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JHON EDINSON GARCIA CERQUERA 1 3
DEIVID SANTIAGO GARCIA REYES 1 1
SARA CATALINA GARRIDO MURCIA 1 1
KAREN YULITZA GOMEZ PERDOMO 1 1
BRANDON CAMILO GUZMAN ARIAS 1 1
MICHEL DANIELA LISCANO CHARRY 1 1
KELLY JOHANNA LIZ JOEL 1 1
JUAN SEBASTIAN MARIN VALDERRAMA 1 1
JONATAN DAVID OVIEDO ROJAS 1 1
CRISTIAN CAMILO PARDO PASCUAS 1 1
JUAN CAMILO PAREDES GONZALEZ 1 1
JHOHAN DANOWER PENA IBICA 1 1
ANDRES FERNANDO | PEREZ CAVIEDES 3 1
LAURA SOFIA PULIDO GARZON 1 1
NAZLY MICHEL RODRIGUEZ RUBIANO 1 1
NICOLLE SARAY ROJAS AVILA 1 1
FABIAN ROZO IPUZ CE 3
LEIDY JULIETH SANCHEZ JOJOA 1 1
MELANNIE LIZETH SANCHEZ POLANIA 1 1
ANDREA ESTEFANIA | TAPIA TOVAR 1 1
JOCELITH TOVAR IBARRA 1 1
SOFIA TRUJILLO GAONA 1 1
SAMUEL ALBERTO TRUJILLO REALES 1 1
ANGELLY MARYAM LABRADOR PERDOMO 1 1
EMILY NATALIA ZAMORA TRUJILLO 1 1
LINA GERALDINE VARGAS RIVERA 1 1
SARA SOFIA FLOREZ GUIO 1 3
1=» Asistio
3=>» No asistio

SE-> Sin Excusa
CE=> Con Excusa

4. |dentificacion de Novedades

Los siguientes aprendices no han aprobado el rap de induccidén porque no tienen la

plataforma Territorium al dia.
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El siguiente aprendiz no volvié a formacién, por lo tanto inicia proceso de desercion.

DOCUMENTO DE
ITEM IDENTIDAD NOMBRE COMPLETO ESTADO

l 1 ‘ 1076500738 ‘ OSCAR DAVID l LUNA QUINO I Formacion ‘

5. Informes presentados ala l.E o docente

Se mantiene una comunicacion permanente con la docente de la IE Profesora Gloria
Edith Moreno.

C0uv0aaQe0d ~reeeslon CLSeveaanend renncian

6. Calificacion de Raps

Durante este periodo no se emitié juicio de valoracion sobre ningun resultado de
aprendizaje.

7. Varios

Se realizé reunién de asistencia técnica con la secretaria de educacion el 24 de abril
de 2023, del programa de formacién en la I.E.

GD-F-007 V04




SENA

CONCLUSIONES

Iniciaron proceso formativo 35 aprendices, de los cuales 4 aprendices se les debe
gestionar traslado de ficha desde la ficha de la I.E Limonar a la |.E Atanasio Girardot,
y un aprendiz se debe realizar proceso de desercion.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Comunicacion permanente con la |.E Permanente

Enviar formato de traslado de aprendices
Instructor Sena
Enviar formato de desercién de
aprendices

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunién
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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